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PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
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PREDMET: Odluka o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Dugog Sela

- Prijedlog, dostavlja se

Gradonadelnik Grada Dugog Sela je dana 01. rujna 2021. godine razmotrio i utvrdio Prijedlog
Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Dugog Sela.

Sukladno odredbi ¢lanka 80. stavka 1. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Dugog Sela (SluZbeni
glasnik Grada Dugog Sela, broj 3/21), Gradonacelnik upucuje Prijedlog na razmatranje te
predlaze Gradskom vije¢u donosenje Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada
Dugog Sela, u predloZenom tekstu.

Na sjednici Gradskog vijeca i sjednicama radnih tijela Gradskog vijeca na kojima ce se
razmatrati predmetni Prijedlog Odluke, sudjelovat ¢e i podnijeti uvodno izlaganje u ime
Gradonacelnika Jasminka Kokot Bambi¢, dr. vet. med., zamjenica gradonacelnika i Bojan
Dadasovi¢, mag. iur.
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PRIJEDLOG

Na temelju ¢lanka 35. stavak 1. toc¢ke 4. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01, 60/01 - vjerodostojno tumacenje,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13 - prociséeni tekst i 137/15, 123/17,
98/19 i 144/20) i ¢lanka 33. stavka 1. tocke 15. Statuta Grada Dugog Sela (SluZbeni glasnik
Grada Dugog Sela, broj 2/21), Gradsko vije¢e Grada Dugog Sela na __. redovnoj sjednici odr-
Zanoj __. rujna 2021. godine, donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Dugog Sela

I. OSNOVNE ODREDBE
Clanak 1.

Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Dugog Sela (u daljnjem tekstu: Od-
luka):

osnivaju se upravna tijela Grada Dugog Sela (u daljnjem tekstu: upravna tijela),
utvrduje se djelokrug rada upravnih tijela,

ureduje nacin upravljanja i rukovodenja,

ureduju druga pitanja znacajna za rad upravnih tijela u skladu sa zakonom i
Statutom Grada Dugog Sela.
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Clanak 2.

Rijeci i pojmovi koriteni u ovoj Odluci koji imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski
i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu koristeni.

Clanak 3.

Radi obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Dugog Sela ustrojavaju se u-
pravna tijela Grada Dugog Sela (u daljnjem tekstu: upravna tijela).

II. USTROJSTVO UPRAVNIH TIJELA I NACIN UPRAVLJANJA
Clanak 4.

(1) Upravna tijela ustrojavaju se za obavljanje poslova u jednom ili vi$e upravnih i/ili stru¢nih
podrudja, a uvaZavajuéi organizacijsku povezanost u cilju u¢inkovitog obavljanja poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada Dugog Sela.

(2) Ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela ureduje se na nacin koji osigurava kvalitetno i u¢in-
kovito obavljanje poslova.

Clanak 5.

(1) Gradonacelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela u obavljanju poslova iz njihovog dje-
lokruga i nadzire njihov rad.



(2) U ostvarivanju prava i duZnosti Gradonacelnik koristi podatke, izvje$¢a i prijedloge za rje-
gavanje odredenih pitanja koje mu dostavljaju procelnici, odreduje im zadace, daje upute i
smjernice za rad, sukladno svojim pravima i duZnostima.

Clanak 6.
Sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se u Prora¢unu Grada Dugog Sela.
Clanak 7.

(1) Na zgradi u kojoj su smje$tena upravna tijela mora biti istaknuta natpisna plo¢a s nazivom
upravnog tijela sa sadrZajem utvrdenim posebnim propisima.

(2) Upravna tijela imaju svoj pecat &iji je sadrZaj utvrden posebnim propisom.

(3) Akti upravnih tijela u zaglavlju moraju sadrzavati Grb Republike Hrvatske, naziv Repub-
lika Hrvatska, Zagreba¢ka Zupanija, Grad Dugo Selo, naziv upravnog tijela, klasu, urudzbeni
broj, mjesto i datum izrade akta.

Clanak 8.

(1) Upravnim tijelima upravljaju pro¢elnici koje na temelju javnog natje¢aja imenuje Gradona-
¢elnik.

(2) Protelnik organizira i koordinira rad u upravnom tijelu, brine o zakonitom i pravovreme-
nom obavljanju poslova iz nadleZnosti upravnog tijela kojem je na ¢elu i poduzima mjere za
osiguranje efikasnog poslovanja upravnog tijela, rasporeduje poslove i zadace, daje sluZbeni-
cima i namje$tenicima upute za rad, predlaze dono3enje akata za &ije je predlaganje ovlasten,
brine o struénom osposobljavanju i usavr$avanju sluzbenika i namjestenika u tijeku sluzbe i o
pravilnom koristenju imovine i sredstava za rad, obavlja nadzor nad radom sluZbenika i nam-
jestenika, odluuje o pravima i obvezama sluzbenika i namjestenika, provodi postupke pok-
renute zbog povrede sluzbene duZnosti te ima druge ovlasti utvrdene zakonom i drugim pro-
pisima.

(3) Gradonacelnik moZe razrijesiti pro¢elnike u skladu i na na¢in propisan zakonom.

(4) Na prava, obveze i odgovornosti kao i druga pitanja u vezi s radom pro¢elnika primjenjuju
se odredbe zakona kojima se ureduje radni odnos sluzbenika i namjestenika u tijelima jedinica
lokalne samouprave.

Clanak 9.
Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi poslova radnih mjesta s opisima razina stan-
dardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta, broj izvriitelja i druga pitanja od znacaja za rad
upravnih tijela ureduju se Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Dugog Sela
kojeg donosi gradonacelnik na prijedlog pro¢elnika upravnih tijela u skladu sa zakonom.

Clanak 10.
(1) Upravne, stru¢ne i druge poslove i zadace iz djelokruga upravnih tijela, ovisno o vrsti,
sloZenosti, stru¢noj spremi i drugim uvjetima obavljaju sluZbenici i namjestenici.
(2) Sluzbenici obavljaju upravne i stru¢ne poslove iz djelokruga upravnog tijela u koje su ras-
poredeni, a namjestenici obavljaju pomo¢no-tehni¢ke i ostale poslove Cije je obavljanje potre-
bno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga upravnih tijela.

Clanak 11.

(1) Unutar upravnih tijela mogu se ustrojiti unutarnje ustrojstvene jedinice.



(2) Unutarnje ustrojstvene jedinice su odsjeci u kojima se obavlja dio upravnih, odnosno stru-
¢nih poslova iz nadleZnosti upravnih tijela, a njihov ustroj odreduje se Pravilnikom o unutar-
njem redu upravnih tijela Grada Dugog Sela.

(3) Voditelje Odsjeka rasporeduje proc¢elnik upravnog tijela.

ITI. UPRAVNA TIJELA I NJIHOV DJELOKRUG

Clanak 12.

Upravna tijela Grada su:

1. SluZba za opcée poslove,
2. Upravni odjel za gospodarstvo i financije.

Clanak 13.

U Sluzbi za opcée poslove obavljaju se sljedeci poslovi:
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struéni, pravni, op¢i, sluzbeni¢ki, administrativni, tehni¢ko-pomoéni i drugi poslovi
u vezi sa samoupravnim djelokrugom Grada Dugog Sela,

struc¢ni, savjetodavni i administrativno-tehnicki poslovi za potrebe Gradskog vijeca,
Gradonacelnika i zamjenika Gradonacdelnika, a naro¢ito poslovi vezani uz sazivanje
i odrzavanje sjednica Gradskog vijec¢a, stalnih i povremenih radnih tijela Gradskog
vijeéa, klubova vije¢nika, Kolegija Gradonacelnika, stalnih i povremenih radnih ti-
jela Gradonacelnika, izrada nacrta op¢ih akata te briga o uskladenosti tih akata sa
zakonom, podzakonskim propisima i Statutom, izrada zaklju¢aka i zapisnika, stru-
¢na obrada materijala za potrebe Gradskog vije¢a, Gradonadelnika i njihova stalna i
povremena radna tijela, pruZanje stru¢ne, administrativne i tehni¢ke pomo¢i vijeé¢ni-
cima Gradskog vijeca te briga o ¢uvanju izvornika dokumentacije za potrebe Grad-
skog vije¢a i Gradonacelnika te njihova stalna i povremena radna tijela,

poslovi zastupanja Grada Dugog Sela pred pravosudnim, upravnim i drugim tije-
lima za poslove iz djelokruga tijela Grada Dugog Sela i suradnja s odvjetni¢kim u-
redima u sloZenijim predmetima,

suradnja s tijelima mjesne samouprave na podrudju Grada Dugog Sela te drugi po-
slovi vezani uz neposredno sudjelovanje gradana u odlu¢ivanju o lokalnim poslo-
vima od neposrednog i svakodnevnog utjecaja na Zivot i rad gradana,

poslovi vezani uz ostvarivanje prava na pristup informacijama te razmatranja pred-
stavki i prituZbi gradana na rad tijela Grada Dugog Sela kao i poslovi vezani uz
zastitu osobnih podataka,

poslovi vezani uz protokol za potrebe Gradskog vije¢a, Gradonacelnika i zamjenika
Gradonacelnika, promidZbu Grada Dugog Sela i odnose s javno$¢u, poslovi organi-
ziranja manifestacija te zabavnih i promotivnih aktivnosti i izrada prijedloga godis-
njih manifestacija i programa proslava te obiljeZavanja znac¢ajnijih datuma kao i po-
slovi vezani uz suradnju s gradovima prijateljima i partnerima u zemlji i inozemstvu
uz razvijanje suradnje sukladno zakonu,

poslovi vezani uz informiranje gradana o radu Gradskog vijeca i njegovih radnih
tijela, Gradonacelnika i zamjenika Gradonacelnika, upravnih tijela, trgovackih dru-
$tava u vlasnidtvu Grada Dugog Sela i ustanova kojima je osniva¢ Grad Dugo Selo
kao i poslovi vezani uz evidenciju zaklju¢enih ugovora, donacija i sponzorstava i
sli¢no,

poslovi vezani uz odrZavanje i unapredenje informati¢kog sustava gradske uprave
i poslovi vezani uz sluZbene fiksne i mobilne uredaje u vlasni$tvu Grada Dugog Sela
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kao i vodenje propisanih evidencija i briga o sluZbenima automobilima Grada Du-
gog Sela uz vodenje propisanih evidencija i evidentiranje potrosnje uredskog i sani-
tarnog materijala i sredstava reprezentacije te briga o zgradi u kojoj su smjestena
tijela Grada Dugog Sela i vodenje propisanih evidencija,

poslovi vezani uz sluZbeni¢ke odnose sluZbenika i namje$tenika u upravnim tije-
lima a narotito poslove izrade opéih i pojedina¢nih akata iz podrudja sluZbeni¢kih
odnosa za sluZbenike i namjestenike u upravnim tijelima te vodenje propisanih evi-
dencija iz podrugja sluzbeni¢kih odnosa kao i izrada pojedina¢nih akata za duZnos-
nike,

poslovi vezani uz primjenu propisa iz podrucja uredskog poslovanja te organizaciju
prijema, otpreme i dostave akata, drugih pismena i posiljki kao i poslovi prijepisa,
umnoZavanja i dostave akata i drugih pismena,

poslovi vezani uz jednostavnu nabavu iz djelokruga rada Sluzbe za opce poslove
Grada Dugog Sela, provodenje postupka jednostavne nabave i evidencije nabave,
izrade izvjeS¢a o nabavi,

imovinskopravni poslovi te suradnja s nadleZnim ministarstvima i drugim drZav-
nim tijelima zaduZenima za upravljanje drZavnom imovinom,

poslovi vezani uz izradu prijedloga programa javnih potreba u kulturi, odgoja i ob-
razovanja, sporta, socijalne skrbi s financijskim planom i drugih op¢ih akata iz po-
drugja kulture, odgoja i obrazovanja, sporta i socijalne skrbi te poslovi kontinuira-
nog pracenja izvrienja istih,

kontinuirano pracenje stanja u kulturi, odgoju i obrazovanju, sportu i socijalnoj
skrbi i predlaganje poduzimanja odredenih mjera, izrada i analiza izvje$c¢a, plansko-
financijskih dokumenata i ostalih akata nuZnih za funkcioniranje pojedinih djelat-
nosti,

briga o djeci, posebno predskolski odgoj i 8kolstvo iznad drZavnog pedagoskog
standarda s naglaskom na poslove vezane uz odgoj i obrazovanje, kulturu i tehni¢ku
kulturu i sport,

poslovi vezani uz poja¢ani zdravstveni standard i poslovi vezani uz financiranje i
nadzor provedbe programa iz podrudja socijalne skrbi koji su usmjereni na pomo¢
socijalno osjetljivim i ugrozenim skupinama gradana a naro¢ito izrada pojedina¢nih
akata o ostvarivanju prava iz socijalne skrbi te poslovi evidencije tih prava i izrada
izvjeSca sukladno posebnim propisima,

poslovi vezani uz kulturu i ustanove u kulturi kojima je osnivaé Grad Dugo Selo a
naro¢ito poslovi vezani uz umjetni¢ko stvaralastvo, amaterizam, zabavne i pro-
midZbene aktivnosti,

zastita i o¢uvanje kulturnih dobara kao i osiguranje sredstava za zadovoljavanje po-
treba u kulturi te poticanje sponzorstava i donacija za o¢uvanje i unaprjedenje stan-
darda u kulturi i zastiti kulturne bastine te poticanje kulturnog stvaralastva udruga
iz podrugja kulture na podrucju Grada Dugog Sela,

koordinacija izrade i pracenje izvrdenja plana i programa zastite od pozara, civilne
zastite kao i zastite na radu sukladno posebnim propisima,

pracenje rada i upravljanja ustanovama kojima je Grad Dugo Selo osniva¢, pruZanje
stru¢ne pomodi u realizaciji programa i rje8avanju tekuce problematike,

pracenje i unapredenje rada udruga gradana i promicanje sudjelovanja gradana u
odludivanju i razvoju civilnog drudtva na podru¢ju kulture i tehnicke kulture,
sporta, obrazovanja, zastite okolisa i drugih podrudja,

poslovi vezani uz suradnju s vjerskim zajednicama,

zadtita digniteta Domovinskog rata kroz naro¢itu brigu o braniteljima, stradalni-
cima Domovinskog rata i braniteljskim udrugama,
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zastita mladih kroz suradnju sa Savjetom mladih i drugim udrugama koje se bave
problematikom mladih s posebnim naglaskom na sustav stipendiranja i nagradiva-
nja,

poslovi poboljganja pronatalitetne politike sa razradom mjera za pomo¢ obiteljima
s viSe djece kao i poslovi vezani uz pomo¢ starijim osobama kroz suradnju sa udru-
gama iz podrudja socijalne skrbi,

drugi poslovi sukladno zakonu i podzakonskim propisima.

Clanak 14.

U Upravnom odjelu za gospodarstvo i financije obavljaju se sljedeci poslovi:
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kreiranja i koordiniranje dugoroéne financijske politike Grada Dugog Sela kroz iz-
radu prijedloga Proracuna za sljede¢u godinu te projekcija Prora¢una za naredne
godine i nadzor nad izvr§enjem Proracuna, izrada Izmjena i dopuna Prorac¢una, iz-
rada Odluke o izvriavanju prora¢una, nadzora njegovog izvrsenja, izrada polugo-
didnjeg i godidnjeg izvjestaja o izvrienju Proracuna i drugi financijski poslovi za
Gradonacelnika, zamjenika gradonacelnika i Gradsko vijece,

izrada uputa i smjernica za izradu prijedloga Prora¢una i financijskih planova pro-
ratunskih korisnika te razmatranje prijedloga i uskladivanje financijskih planova
prorac¢unskih korisnika s procijenjenim prihodima i primicima,

izrada plana rashoda i izdataka upravnih tijela i kontrola izvrsenja istih te vodenje
propisanih evidencija,

knjigovodstveno evidentiranje prihoda i primitaka, rashoda i izdataka Proratuna i
upravnih tijela,

vodenje ratunovodstva Prorat¢una, odnosno glavne knjige Proratuna i vodenje po-
mo¢nih poslovnih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija kao i iz-
rada financijskih izvje3taja; tromjese¢nih, polugodi&njih, godisnjih i konsolidiranih,
pracenje financijskog stanja, planiranje likvidnosti Proratuna prema nov¢anom
toku prometa te predlaganje mjera za poboljsanje financijske stabilnosti Proracuna,
poslovi vezani uz gradsku riznicu,

poslovi vezani uz sustav unutarnjih financijskih kontrola i fiskalnu odgovornost,
poslovi vezani uz popis duga, izdanih jamstava i zajmova te izvjestavanje Ministar-
stva financija i poslovi vezani uz dobivanje suglasnosti za zaduZivanje Grada Du-
gog Sela i davanje jamstava te vodenje evidencije o danim i primljenim jamstvima i
garancijama,

knjigovodstveno evidentiranje imovine i obveza Grada Dugog Sela i izrada bilance
dugotrajne imovine,

poslovi platnog prometa i blagajni¢kog poslovanja,

obracun placa i ostalih naknada,

te poslovi fakturiranja prihoda i prac¢enje naplate istih,

poslovi vezani uz razrez, naplatu i evidenciju gradskih poreza,

poslovi prisline naplate potraZivanja kao i brigu o pravovremenoj naplati svih pri-
hoda s naslova poreza, doprinosa, taksa i pristojbi, najamnina i zakupnina za koris-
tenje poslovnih, stambenih i drugih prostora te ostalih nekretnina u vlasnistvu
Grada Dugog Sela,

izrada ostalih izvjestaja prema nadleZnim Ministarstvima, Poreznoj upravi, DrZav-
nom zavodu za statistiku i drugim drZavnim tijelima sukladno posebnim propi-
sima.
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obavljanje stru¢nih, pravnih, ekonomskih, administrativnih i drugih poslova veza-
nih za gospodarstvo, komunalni sustav, prostorno uredenje i fondove Europske u-
nije,

izrada nacrta akata, programa, strate$kih i drugih dokumenata potrebnih za razvoj
i projekte od interesa za Grad Dugo Selo,

predlaganje i provodenje programa i projekata lokalne razvojne politike u skladu s
regionalnom, drzavnom i europskom regionalnom politikom kroz suradnju s drza-
vnim tijelima, Zupanijskim upravnim tijelima, agencijama i poslovnim subjektima
koordiniranje rada i savjetovanje s trgovackim drustvima u vlasnidtvu Grada Dugog
Sela kod iniciranja, planiranja i provodenja projekata od zajednickog interesa kao i
pracenje realizacije zajednic¢kih projekata Grada Dugog Sela sa drugim organizaci-
jama, tijelima, poslovnim subjektima, tvrtkama i udrugama iz podrudja gospodars-
tva te vodenje baze podataka o projektima Grada Dugog Sela i projektima u kojima
Grad Dugo Selo sudjeluje ili ima interes,

uspostavljanje i poticanje suradnje s drZavnim i medunarodnim organizacijama,
drugim jedinicama lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave te razvojnim agen-
cijama radi izrade i provedbe razvojnih programa i projekata od interesa za Grad
Dugo Selo a koji se financiraju iz fondova Europske unije, drZavnih i drugih fon-
dova,

planiranja javne nabave za potrebe upravnih tijela Grada Dugog Sela, provodenje
postupaka javne nabave, evidencije nabave te izrade izvjes¢a o nabavi,

obavljanje analiti¢ko-planskih poslova vezanih za stanje i razvoj gospodarstva, iz-
rada programa potpora i prac¢enje njihova izvrSenja radi unapredenja gospodarstva
na podrudju Grada Dugog Sela,

obavljanje analiticko-planskih poslova vezanih za stanje i razvoj poljoprivrede, iz-
rada programa potpora i pracenje njihova izvr$enja radi unapredenja poljoprivrede
i ruralnog razvoja na podrudju Grada Dugog Sela,

praéenje stanja i poduzimanje aktivnosti na ostvarivanju uvjeta za razvoj strateSkih
gospodarskih grana i investicijskih ulaganja od zna&aja za Grad Dugo Selo,
provedba programa poticanja razvoja gospodarstva,

provedba programa poljoprivredne proizvodnje i ukupnog ruralnog razvoja kao i
pruZanje potpore razvoju turizma i poticanje razvoja ruralne infrastrukture i o¢uva-
nja tradicijske bastine ruralnog prostora,

suradnja s poljoprivrednim proizvodadima, obrtnicima i malim i srednjim poduze-
tnicima vezano za poboljSanje uvjeta poslovanja a narocito pruZanje stru¢ne pomoci
istima u svrhu stvaranja povoljne poduzetni¢ke klime,

izrada kratkoro¢nih, srednjoro¢nih i dugoro¢nih razvojnih planova,

priprema i predstavljanje projekata od interesa za Grad Dugo Selo potencijalnim
domaéim i inozemnim ulagac¢ima kao i suradnja sa drugim jedinicama lokalne i po-
druéne (regionalne) samouprave u postupku pripreme i izvedbe projekata,
gospodarenje i provodenje mjera i aktivnosti zastite poljoprivrednog zemljidta u vla-
sni$tvu Grada Dugog Sela te poslovi pracenja stanja i vodenje evidencija poljopri-
vrednog zemljista,

organiziranje manifestacija iz podrudja poljoprivrede, poduzetnistva i ruralnog ra-
zvoja, poticanje i pomo¢ poslovnim subjektima u sudjelovanju na manifestacijama
izvan podrudja Grada Dugog Sela,

provedba svih vrsta komunalnih djelatnosti sukladno zakonima koji ureduju komu-
nalno gospodarstvo, vode i ceste te izrada prijedloga odluka i drugih akata iz pod-
rudja komunalnog gospodarstva, vodnog gospodarstva i prometa,



O

izrada godidnjih, srednjoro¢nih i dugoroé¢nih planova i programa odrzavanja i iz-
gradnje komunalne infrastrukture,

koordinacija izrade tehnitke dokumentacije za investicijske objekte komunalne in-
frastrukture i objekte odrzavanja komunalne infrastrukture kao i priprema doku-
mentacije za apliciranje prema tijelima drZavne vlasti iz podrud¢ja komunalnog gos-
podarstva,

poticanje mjera energetske udinkovitosti objekata i uredaja komunalne infrastruk-
ture te izrada i pracenje provedbe dokumenata u vezi pobolj$anja energetske ucin-
kovitosti i koristenja obnovljivih izvora energije,

zastupanje Grada Dugog Sela pred pravosudnim i drugim tijelima iz djelokruga
rada upravnog tijela,

pribavljanje svih potrebnih dozvola za izgradnju komunalne infrastrukture,
pripremne aktivnosti vezane za izgradnju objekata i uredaja komunalne infrastru-
kture kao i koordinacija izvodenja radova odrZavanja i izgradnje objekata komu-
nalne infrastrukture,

aktivnosti vezane za izgradnju, rekonstrukciju i odrzavanje objekata i uredaja ko-
munalne infrastrukture i za izgradnju i odrZavanje javne rasvjete, javnih zelenih po-
vréina i opreme na zelenim povrsinama,

koordinacija s trgovackim druitvima u vlasnistvu Grada Dugog Sela u cilju unapre-
denja komunalnih djelatnosti i razvoja gospodarstva,

organizacija komunalnog redarstva u svrhu provodenja komunalnoga reda odno-
sno provodenja zakona i odluka koji ureduju komunalno redarstvo,

utvrdivanja obveznika i donoSenje rjeSenja u upravnom postupku za naplatu ko-
munalne naknadu, komunalnog doprinosa i drugih naknada utvrdenih zakonom te
poslovi prisilne naplate,

pracenje stanja u prostoru, priprema akata u vezi pracenja stanja u prostoru, pri-
prema i praéenje izrade dokumenata prostornog uredenja, prac¢enje ostvarivanja do-
kumenata prostornog uredenja, vodenje dokumentacije o prostoru te drugi upravni
i stru¢ni poslovi prostornog planiranja,

kori3tenje informacijskog sustava o prostoru koji obuhvaca pribavljanje i aZuriranje
programskih podataka, pracenje funkcioniranja sustava, predlaganje i provodenje
mjera za razvitak sustava uz koristenje jedinstvene metodologije podataka u pros-
toru,

poslovi vezani uz utvrdivanje evidencije obveznika svih vrsta gradskih prihoda, iz-
rada i aZuriranje registra nekretnina u vlasnidtvu Grada Dugog Sela kao i izrada
plana upravljanja imovinom u vlasnistu Grada Dugog Sela kao i poslovi vezani uz
upis nekretnina u vlasni§tvu Grada Dugog Sela u zemljidno-knjizne evidencije,
gospodarenje poslovnim prostorom u vlasnistvu Grada Dugog Sela, vodenje evi-
dencije poslovnih prostora i zakupnika poslovnih prostora i izrada programa gos-
podarenja poslovnim prostorima u vlasni§tvu Grada Dugog Sela s ciljem poticanja
gospodarstva te uredivanje uvjeta poslovanja gospodarskih subjekata,

suradnja s nadleZnim ustanovama Cija je djelatnost zastita i o¢uvanje kulturnih do-
bara,

planiranje i predlaganje donogenja odluka o regulaciji prometa na podrudju Grada
Dugog Sela i izdavanje suglasnosti u vezi regulacije prometa i odrZavanja na nera-
zvrstanim cestama i suglasnosti za koriStenje nerazvrstanih cesta kao i izdavanje
dozvola za autotaksi prijevoz,



O pracenje i analiziranje stanja u podrudju zastite okoli8a, briga o zastiti okoli$a i pos-
tupanju s otpadom, izrada izvje$¢a, programa, planova i stru¢nih podloga iz pod-
rudja zastite okolisa i gospodarenja otpadom kao i poslovi vezani uz elementarne
nepogode,

[ organiziranje poslova zbrinjavanja napustenih i izgubljenih Zivotinja.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

(1) Danom stupanja na snagu ove Odluke novoustrojena SluZzba za opce poslove Grada Dugog
Sela preuzima poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove Odluke obavljali u Upravnom
odjelu za poslove Gradskog vijeca i Gradonacelnika i Upravnom odjelu za drustvene djelat-
nosti.

(2) Danom stupanja na snagu ove Odluke Gradonacelnik Grada Dugog Sela ¢e imenovati pri-
vremenog procelnika u Sluzbi za opée poslove Grada Dugog Sela do imenovanja pro¢elnika
temeljem javnog natjecaja koji ¢e u skladu s ovom Odlukom biti proveden nakon stupanja na
snagu Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Dugog Sela.

Clanak 16.

(1) Danom stupanja na snagu ove Odluke novoustrojeni Upravni odjel za gospodarstvo i fi-
nancije preuzima poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove Odluke obavljali u Upra-
vnom odjelu za gospodarstvo i financije i Upravnom odjelu za prostorno uredenje, zastitu
okolisa, komunalno i stambeno gospodarstvo.

(2) Danom stupanja na snagu ove Odluke Gradonac¢elnik Grada Dugog Sela ¢e imenovati pri-
vremenog proc¢elnika u Upravnom odjelu za gospodarstvo i financije do imenovanja procel-
nika temeljem javnog natjetaja koji ¢e u skladu s ovom Odlukom biti proveden nakon stupanja
na snagu Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Dugog Sela.

Clanak 17.

Za sluzbenike i namjestenike koji su zate¢eni na poslovima ukinutih upravnih tijela po dono-
$enju Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Dugog Sela donijet ce se rjeSenja o
rasporedu na druga radna mjesta za koja ispunjavaju uvjete odnosno rjedenja o stavljanju na
raspolaganje sukladno Zakonu o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regi-
onalnoj) samoupravi u roku od dva mjeseca od stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem
redu upravnih tijela Grada Dugog Sela.

Clanak 18.

Upravna tijela iz ¢lanka 13. i 14. ove Odluke preuzimanjem poslova preuzimaju i predmete u
radu, opremu i drugu dokumentaciju i sredstva za rad koji su do stupanja na snagu ove Od-
luke bili u ukinutim upravnim tijelima.

Clanak 19.
(1) Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Dugog Sela Gradonacelnik Grada Du-
gog Sela donijet ¢e se u roku 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.
(2) Do donosenja Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Dugog Sela i izvr8nosti
rjedenja o rasporedu na radna mjesta prema tom Pravilniku sluZbenici i namjestenici iz ¢lanka
17. ove Odluke obavljaju poslove koje su do sada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu
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privremenog procelnika upravnog tijela, a pravo na pla¢u i ostala prava iz sluZbe ostvaruju
prema dotadasnjim rjeSenjima.

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaZiti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu upravnih
tijela Grada Dugog Sela (SluZbeni glasnik Grada Dugog Sela, broj 7/10, 5/11i5/21).

Clanak 21.

Ova Odluka objavit ¢e se u SluZzbenom glasniku Grada Dugog Sela, a na snagu stupa 01.
sije¢nja 2022. godine.

KLASA: Predsjednik
URBROYJ: Gradskog vije¢a
Dugo Selo, Sini8a Kljaji¢



ObrazlozZenje
Prijedloga Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Dugog Sela

L PRAVNI TEMEL] ZA DONOSENJE ODLUKE

Pravni temelj za donoSenje ove Odluke je odredba ¢lanka 35. stavka 1. to¢ke 4. Zakona o lo-
kalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01, 60/01, 129/05,
109/07,125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 - pro¢i¥ceni tekst, 137/15 - ispravak, 123/17,
98/191144/20 - u daljnjem tekstu: Zakon) kojom je propisano da predstavnicko tijelo ureduje
ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela jedinice lokalne, odnosno podruéne (regionalne) samou-
prave te odredba ¢lanka 53. stavka 3. Zakona kojom je propisano da u obavljanju povjerenih
poslova drZavne uprave upravna tijela jedinica imaju ovlasti i obveze tijela drZzavne uprave
sukladno zakonu kojim se ureduje sustav drZavne uprave te odredba ¢lanka 33. stavka 1. tocke
15. Statuta Grada Dugog Sela (SluZbeni glasnik Grada Dugog Sela, broj 2/21) kojom je propi-
sano da Gradsko vije¢e ureduje ustrojstvo i djelokrug rada gradskih upravnih tijela.

IL OCJENA STANJA I OSNOVNA PITANJA KOJA SE UREDUJU

Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Dugog Sela osnivaju se nova u-
pravna tijela Grada Dugog Sela te se utvrduje njihov djelokrug rada u obavljanju poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada Dugog Sela u skladu sa zakonom i Statutom Grada Dugog
Sela. Umjesto dosadagnja Cetiri upravna tijela predlaZe se osnivanje dva upravna tijela: Sluzba
za opce poslove i Upravni odjel za gospodarstvo i financije. Svrha donosenja ove Odluke jest
bolja u¢inkovitost rada upravnih tijela Grada Dugog Sela, osiguravanje pravnog temelja za
donosenje akata za ravnomjerno optere¢enje sluZbenika i namje$tenika u obavljanju poslova
iz djelokruga Grada Dugog Sela, ve¢a suradnja izmedu upravnih tijela u ostvarivanju glavnih
gradskih projekata, bolja informiranosti gradana o radu uprave sa jednostavnijom hijerarhi-
jom odnosa i povezanosti u obavljanju poslova u hijerarhijskom odnosu sluZbenika a sa ciljem
utvrdivanja odgovornosti za izvrsenje pojedinih radnih zadac¢a. Ovakav ustroj osigurava efi-
kasniju i jeftiniju gradsku upravu $to je u skladu sa tendencijama suvremene javne uprave i
uspostavljanja uprave koja ¢e biti servis gradana Grada Dugog Sela a u cilju realizacije proje-
kata od interesa za Grad Dugo Selo.

Slijedom navedenog predlaZe se donosenje Odluke u predloZenom tekstu.

IIL. SREDSTVA POTREBNA ZA PROVODENJE ODLUKE

Za provodenje ove Odluke nije potrebno osigurati sredstva u Prora¢unu Grada Dugog Sela.

IV.  OBRAZLOZENJE ODREDABA PRIJEDLOGA ODLUKE
Clanci 1. - 3.: Osnovne odredbe kojima se utvrduje predmet Odluke.

Clanci 4. - 11.: Propisuje se ustrojstvo upravnih tijela i naéin upravljanja istima.
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Clanci 12. - 14.: Propisuju dva upravna tijela - Sluzbu za opée poslove i Upravni odjel za
gospodarstvo i financije te njihov djelokrug.

Clanci 15. - 19.: Propisuje se preuzimanje poslova ukinutih upravnih tijela, imenovanje pri-
vremenih procelnika, dono$enje rjeSenja o rasporedu odnosno o stavljanju na raspolaganje za-
tec¢enih sluZbenika te rok za donogenje pravilnika o unutarnjem redu.

Clanak 20.: Propisuje se da stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaZiti Odluka o ustrojstvu
i djelokrugu upravnih tijela Grada Dugog Sela (SluZbeni glasnik Grada Dugog Sela, broj 7/10,
5/11i5/21).

Clanak 21.: Propisuje objavu Odluke u SluZbenom glasniku Grada Dugog Sela te njeno
stupanje na snagu 01. sije¢nja 2022. godine.
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